Technikum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 im. mjr. F. Kozubowskiego w Sochaczewie

Zarzadzenie nr 01/04 /2020

dyrektora Technikum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 im. mjr. F. Kozubowskiego w
Sochaczewie z dnia 01 kwietnia 2020 r. w sprawie sposobu organizacji
funkcjonowania szkoty w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek

o$wiatowych wynikajacych z epidemii CO VID-19

W zwigzku ze szczegdlng sytuacja spowodowang epidemig korona wirusa i w zwigzku z tym

ogranic zeniem funkcjonowania podmiotéw systemu o$wiaty
Na podstawie:
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 1
2197),

Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie Czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobie ganiem, przeciwdzialaniem i

zwalczaniem COVID-19,

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczegblnych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobie ganiem, przeciwdzialaniem 1

zwalczaniem COVID-19

Statutu Szkoly Technikum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 im. mjr. F. Kozubowskiego w

Sochaczewie,

w celu zapewnienie wlasciwego, skutecznego funkcjonowania szkoly w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuje wszystkich pracownikéw szkoly do przestrzegania nast¢pujacych

zasady organizacji 1 pracy szkoly w odniesieniu do:
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§1

Zasady i tryb realizacji nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglosé.

1. W celu zréznicowania form pracy oraz umozliwienia wszystkim uczniom udzialu w
zajeciach, zobowigzuje nauczycieli do realizacji podstawy programowe] jednocze$nie w
nastepujace sposoby:

a) zajecia online;

b) indywidualna praca ucznia z materialami przekazanymi czy wskazanymi przez nauczyciela
iwedhug jego wskazowek;

¢) inne formy nauki ucznia (w tym wykonywanie prac domowych, ¢wiczen, lektura).

2. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod itechnik ksztalcenia na odlegto$¢ lub inne go
sposobu ksztatcenia nauczyciel realizuje w ramach obowigzujacego go przed dniem wejScia w
zycie zarzadzenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych iopiekunczych, prowadzonych bezposrednio zuczniamialbo na ich rzecz,
wedhug nastepujacej zasady:

a) w zaleznos$ci od zaplanowanej ilosci godzin zajg¢ lekcyjnych w planie zaje¢ danej klasy,
nauczyciel powinien realizowac:

- od 1 do 3h lekcyjnych tygodniowo- 1h zaje¢ online i pozostale godziny zaje¢ w formie
przekazywania materiatow lub imnych form nauki ucznia,

- od 4 do 8h lekcyjnych tygodniowo- 2h zaje¢ online i pozostale godziny zaje¢ w formie
przekazywania materiatow lub innych form nauki ucznia;

- powyzej 8h lekcyjnych tygodniowo- 3h zaje¢ online i pozostale godziny zaje¢ w formie
przekazywania materialow lub innych form nauki ucznia,

b) w zaleznos$ci od zaplanowanej iloSci godzin zajg¢ lekcyjnych w planie zajg¢ danej klasy,
nauczyciel powinien przesyla¢ materiaty edukacyjne z nastepujaca czestotliwoscia:

- od 1 do 3h lekcyjnych tygodniowo- nie rzadziej niz raz w tygodniu;

- od 4 do 8h lekcyjnych tygodniowo- nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu;

- powyzej 8h lekcyjnych tygodniowo- nie rzadziej niz 3 razy w tygodniu.

3. Przesylanie materiatlow edukacyjnych, w tym zadan, ¢wiczen, testow egzaminacyjnych i
innych form odbywa si¢ w nastepujacych dniach:

a) jezyk polski, matematyka, historia, wiedza o spoleczenstwie, wychowanie fizyczne,
informatyka w kazdy poniedzialek oraz w przypadku realizacji zajg¢ pow. 3h tygodniowo w

inny wybrany przez nauczyciela dzien tygodnia;
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b) jezyk angielski, jezyk niemiecki, biologia, fizyka, geografia, chemia, edukacja dla
bezpieczenstwa, muzyka w kazdy wtorek oraz w przypadku realizacji zaje¢ pow. 3h
tygodniowo w inny wybrany przez nauczyciela dzien tygodnia;

c) teoretyczne przedmioty zawodowe w kazdg $rode oraz w przypadku realizacji zaje¢ pow.
3h tygodniowo w inny wybrany przez nauczyciela dzien tygodnia;

d) zajecia praktyczne zawodowe w kazdy czwartek oraz w przypadku realizacji zajg¢ pow. 3h
tygodniowo w inny wybrany przez nauczyciela dzien tygodnia.

4.Zajgcia online powinny by¢ realizowane przez nauczyciela za pomocg programu webex
meeting, w godzinach i dniach zgodnie z obowigzujacym planem zaj¢¢ online. Nauczyciel
zobowigzany jest przesyla¢ uczniom link do danych zaj¢¢ online, wysylaé¢ za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

5.Nauczyciel zobowigzany jest przesyla¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego,
uczniom poszczegolnych klas, materiaty dydaktyczne do samodzieInej pracy w domu.
6.Materiaty dydaktyczne dla uczniow moga by¢ przesylane w jednej lub kilku z
nastepujacych form, przy czym obowigzkowe jest przestanie zakresu materialu do
opanowania minimum raz w danym tygodniu:

a) zakres materialu do opanowania z podrecznika szkolnego lub w przypadku zakresu
wykraczajacego lub nieznajdujacego si¢ w podreczniku szkolnym lub w przypadku braku
podrecznika szkolnego dla danego przedmiotu, autorski zakres materiatlu do opanowania np.
wykaz stownictwa w jezyku obcym, wykaz lektur do przeczytania, wykaz materiatéw video
do obejrzenia wraz z odnosnikami do stron na ktéorych mozna dany material video
pobrac/obejrzec itp.;

b) wykaz zadan lub ¢wiczen do rozwigzania, znajdujacych si¢ w szkolnym podreczniku lub
zeszycie ¢wiczen;

c) autorskie zadania lub ¢wiczenia do rozwigzania/wykonania przez uczniow, w tym tematyka
prac pisemnych;

d) testy egzaminacyjne;

e) tematyka referatu do przygotowania przez ucznia;

f) inne zgodne z przedmiotem nauczania np. lektura do opanowania.

7. Nauczyciel w przypadku zlecenia do przygotowania przez uczniéw zadan, ¢wiczen, prac
pisemnych, referatéw lub testéw egzaminacyjnych, zobowigzani sg do podania uczniom, w
przesylanej w dzienniku elektronicznym wiadomos$ci, swojego adresu e maila stuzbowego

oraz terminu na wykonanie 1 przestanie zleconych czynnosci.
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8. Uczniowie zobowigzani sg przesyla¢ rozwigzane samodzielnie zadania, ¢wiczenia, prace
pisemne, referaty lub testy egzaminacyjne w formie elektronicznej na podany przez
nauczyciela adres e mail poprzez zalgczenie pliku do wiadomosci. Plik moze mie¢ formeg
skanu, zdjecia lub by¢ w wersji pdf, MS Word, Office. Wiadomo$¢ przesylana nauczycielowi
przez ucznia musi zawiera¢ w temacie wiadomosci nast¢pujace dane: nazwa przedmiotu,
nazwa klasy, imi¢ 1 nazwisko ucznia, rodzaj przesylanej pracy np. referat, rozprawka,
¢wiczenia nr..., zadania nr... itd.

9. W przypadku braku mozliwosci przekazania przez ucznia prac pisemnych samodzielnie
zadania, ¢wiczenia, referaty lub testy egzaminacyjne w formie elektronicznej, uczen jest
zobowigzany osobiScie lub poprzez osoby doroslej dostarczy¢ w/w dokumenty w formie
papierowe]j do szkoly w wyznaczony dzien i godzinach tj. roboczy piatek w godzinach 10.00-
14.00 i wrzuci¢ do specjalnie przygotowanej skrzyni.

10. Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego sprawdzania nadsylanych
plikow/dokumentéw papierowych z rozwigzanymi zadaniami, ¢wiczeniami, testami
egzaminacyjnymi lub napisanymi pracami tekstowymi, referatami.

11. Nauczyciele zobowigzani s3 do systematycznego oceniania nadeslanych
plikéw/dokumentéw papierowych z rozwigzanymi zadaniami, ¢wiczeniami, testami
egzaminacyjnymi lub napisanymi pracami tekstowymi, referatami oraz udzielanych
odpowiedzi ustnych 1 wykonywanych zadan, ¢wiczen przez uczniéw podczas zaje¢, zgodnie
ze zmienionym wewnatrzszkolnym systemem oceniania zawartym w statucie szkoly.
Nauczyciel jest zobowigzany dokona¢ sprawdzenia nadeslanych dokumentéw nie pdzniej niz
w ciggu 7 dniroboczych o dnia ich otrzymania. Oceny powinny by¢ wpisywane na biezaco
do dziennika elektronicznego.

12. Nauczyciel moze przeprowadza¢ w ustalony przez siebie sposob kartkéwki lub prace
klasowe z przestanego zakresu materiatow do opanowania przez uczniéw. Nauczyciel jest
zobowigzany poinformowac uczniow o formie przeprowadzenia w/w sprawdzianow wiedzy i
poinformowaé¢ o ich przeprowadzenu min. na 3 dni robocze przed dniem ich
przeprowadzenia. W przypadku braku poinformowania o w/w fakcie, nauczyciel nie bgdzie
mogl dokonania sprawdzenia wiedzy z zakresu materialu opanowywanego rzez uczniow w
trakcie przerwy od zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.

13. Nauczyciel jest zobowigzany do archiwizowania przeslanych uczniom za pomoca
dziennika elektronicznego materiatdow dydaktycznych do samodzielnej pracy w domu i
przekazanie ich w formie papierowej niezwtocznie po powrocie do statlego miejsca pracy po

zakonczonej przerwie w realizacji zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, dyrektorowi szkoly.

96-500 Sochaczew ul. Stadionowa 4



Technikum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 im. mjr. F. Kozubowskiego w Sochaczewie

14. Nauczyciel jest zobowigzany do archiwizowania przeslanych przez uczniéw prac
(rozwigzane zadania, ¢wiczenia, prace pisemne, testy egzaminacyjne, referaty) w formie
elektronicznej lub papierowej (wydruk) i przekazanie ich niezwlocznie po powrocie do
stalego miejsca pracy po zakonczonej przerwie w realizacji zaj¢¢ dydaktyczno-
wychowawczych, dyrektorowi szkoty.

15. Nauczyciel moze korzysta¢ z materialdw edukacyjnych zamieszczanych przez

Ministerstwo Edukacji Narodowej pod adresami https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-

internetu, https //www.gov.pl/web/zdalnelekcje.

16. W przypadku uczniow uczgszczajacych w roku szkolnym 2019/2020 do klas maturalnych,
nauczyciele przedmiotow jezyk polski, matematyka, oraz przedmiotéw z ktorych
poszczegdlIni uczniowie przystepuja do egzaminu maturalnego, zobowigzani sg do przesylania
nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie dodatkowego materiatu powtoérkowego w formie testow
egzaminacyjnych lub otwartych zadan.

17. W przypadku uczniéow uczgszczajacych do klas, ktéore w roku szkolnym 2019/2020
przystepowa¢ beda do egzaminu zawodowego, nauczyciele przedmiotow z ktérych
poszczegolni uczniowie przystepuja do egzaminu zawodowego, zobowigzani sg do
przesylania nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie dodatkowego materialu powtérkowego w
formie testow egzaminacyjnych lub otwartych zadan.

18. Nauczyciel jest zobowigzany do raportowania dyrektorowi szkoty raz w tygodniu (pigtek
do godziny 16.00) jakie formy i metody nauczania zdalnego zastosowal w ramach
nauczanego przedmiotu/przedmiotdw z uczniami poszczegolnych klas oraz przesylac
przeslane w danym tygodniu uczniom za pomocg dziennika elektronicznego materialy
dydaktyczne do samodzielnej pracy w domu. Materialy edukacyjne powinny zawieraé
oznaczenie przedmiotu oraz numer oddziatu jakiemu byly przekazane. Niezb¢dne informacje
W w/w zakresie nauczyciel powinien wysyla¢ w formie elektronicznej na adres e mail:

wojcikowski@ zskz.com.pl.

19. Zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzgdzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

20. Zobowiazuj¢ nauczycieli do przygotowywania i przesylania uczniom materiatbw oraz
prowadzenia zaje¢ online z wykorzystaniem wlasnego sprzgtu. W przypadku niemozliwo$ci
skorzystania z wlasnego sprzetu nauczyciel jest obowigzany powiadomi¢ dyrektora szkoly o

zaistniatym fakcie minimum na 2 dni przed realizacja danej formy ksztalcenia na odleglos¢.
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Dyrektor szkoty bedzie zobowigzany udostepni¢ nauczycielowi sprzet na terenie stalego
miejsca pracy.

21. Nauczyciele zobowigzani sa do dokumentowania prowadzonych dzialan w ramach
ksztalcenia na odleglos¢ w dzienniku elektronicznym zgodnie z obowiazujacym do dnia
wprowadzenia w/w zarzadzenia planem zaje¢ edukacyjnych w szkole.

22. Nauczyciele zobowigzani SA do sprawdzania obecnosciucznidw podczas zajgc online. W
przypadku braku mozliwosci uczestniczenia ucznia w zajeciach online, uczen musi
skontaktowaé si¢ w czasie realizacji zaje¢ online z nauczycielem w inny sposob np. za
pomocg massangera, potwierdzajagc w ten sposob swoja obecnos¢. W takim przypadku
nauczyciel zobowigzany jest po zakonczonych zajeciach przestaé uczniowi materiaty z

prowadzonych online zajec.
§2
Zasady komunikacji szkoly z rodzicami u uczniami

1. Nauczyciele sg zobowiazani do utrzymywania statlego kontaktu z rodzicami i umozliwienia

kazdemu uczniowi lub rodzicowi konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych

narzedzi:

* e-dziennika

* poczty elektronicznej e-maili

* telefonéw komorkowych 1stacjonarnych

* komunikatoréw takich jak WhatsApp, Messenger

3. Kontaktujgc si¢ z rodzicami, nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz czas,

kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

4. Nauczyciele sa zobowigzani do dnia 06 kwietnia 2020 roku poinformowaé dyrektora
szkoty o przyjetej formie kontaktu z rodzicami i1 uczniami oraz sposobie poinformowania

rodzicow 1uczniéw o tych formach kontaktu.
§3

Obowigzki wychowawcow w zakresie realizacji nauczania z wykorzystaniem metod i

technik ksztalcenia na odleglo$¢

1. Wychowawca ma obowig zek:
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a) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i
do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym

fakcie dyrektora szkoly w celu ustalenia alternatywnych form ksztalcenia;

b) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze

swoimi wychowankami — Informacje prosze przekaza¢ w tabeli przestanej przez e- dziennik;

C) reagowania na biezace potrzeby 1 problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore

zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

d) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie 1 rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych

konsultacji z wychowawcg klasy.
§ 4
Obowiazki pedagoga szkolnego w czasie prowadzenia nauczania zdalne go

1. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga szkolnego ma

charakter szczegdlny 1 jest absolutnie niezbedne.

2. Pedagog szkolny jest dostgpny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym

harmonogramem.

3. Harmonogram pracy pedagoga szkolnego jest dostepny w widocznym miejscu na stronie

internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
dyrektora szkoly.

4. Ustala si¢ nastepujace obowigzki pedagoga szkolnego na czas prowadzenia ksztalcenia na

odlegtos¢:
1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:

a) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami w porozumieniu z dyrektorem

szkoly, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow irodzicéw,
b) organizowania konsultacji online,

¢) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji

kryzysowe], w szczeg6lnosci:

d) otoczenia opickg uczniéw i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania

reakeji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemia koronawirusa,
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e) inicjowanie 1 prowadzenie dziafan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych, w

uzgodnieniu z dyrektorem,

f) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan ucznidow pojawiajacych si¢ w wyniku

wdrazania nauczania zdalnego,

g) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do

nauczania zdalnego,

h) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do

nauczania zdalnego,

i) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych ucznidow w

konteks$cie nauczania zdalnego,

k) raportowania dyrektorowi szkoty o prowadzonych w danym tygodniu dziatan (pigtek do
godziny 16.00). Niezbgdne informacje w w/w zakresie pedagog szkolny powinien wysyta¢ w
formie elektronicznej na adres e mail: wojcikowski@ zskz.com.pl.

§5

Zasady wspoélpracy dyrektora z pracownikami adminis tracji

1. Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, petnig swoje obowigzki

stuzbowe zdalnie.

2. Dyrektor szkoly moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji do

stawienia si¢ w zakfadzie pracy.

3. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoly sa:
telefon: 786 295 857, e-mail: tkzsochaczew@zskz.com.pl. Dopuszcza si¢ po wczesniejszym

ustaleniu takze kontakt za pomocg komunikatoréw spotecznych, np, messanger.

4. Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez

siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

5. Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkotly informacje

dotyczace funkcjonowania szkoly, informujac natychmiast o sytuacjach naglych.
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§ 6
Zasady i procedury wspolpracy z organe m nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoly utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujagcego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztalcenia na

odlegto$¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidow realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o problemach oraz

trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§7

Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu se mestralnego i sprawdzianu wiadomos$ci i umie jetnos$ci oraz
warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku

whiesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

1. Egzaminy Klasyfikacyjne, poprawkowe, egzaminy semestralne przeprowadza si¢ w
sytuacjach okre$lonych w dotychczas obowigzujacych aktach prawnych (art. 44k ust. 1 ustawy

o0 systemie oswiaty).

2. Szczegotowe zasady przeprowadzania egzamindéw klasyfikacyjnych, poprawkowych i
semestralnych i sprawdzianu wiadomosci i umiejgtnosci oraz warunki i sposob ustalania
rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu

ustalenia tej oceny w czasie trwania epidemii okre$la zatacznik nr 2.
§ 8
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

2. Szczegolowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane w zafaczniku nr

2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Okre§lam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu,

ktoére okreslono w zafgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowiazuj¢ nauczycieli do stosowania zapisow szczegdlowych zalgcznika nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.
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§9

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania

im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkola w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicéw konsultacje z

nauczycie lami, pedagogiem szkolnym.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na

zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spotecznosciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, informujac wczes$niej o

tym fakcie dyrektora szkoty.
4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom irodzicom poprzez e-dziennik.

§ 10

Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow wychowania przedszkolne go

i szkolnego zestawu programow nauczania

1. Zarzadzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji programdéw wychowania

przedszkolne go i szkolnego zestawu programdw nauczania.

2. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad
tre$ci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na

odlegtos¢.

3. Dyrektor powoluje koordynatora odpowiedzialnego za proces modyfikacji programéw,
zadaniem ktorego jest koordynacja wszystkich dziafan zmierzajagcych do dostosowania
programéw nauczania do mozliwosci ich realizacji w formie nauczania zdalnego —

wicedyrektor Grazyna Bartos.

3. Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy
przesuna¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie moga by¢ realizowane w formie pracy
zdalnej z uczniami.

4. Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejgcych programach

nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez dyrektora.

5. Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostgpnia je na stronie internetowe ]

szkoty do realizacji.
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6. Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tresci nauczania pracujg w systemie pracy

na odlegtos¢.
§ 11

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umieje¢tnos$ci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania ucznio w lub rodzicow o postepach ucznia w

nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1. Postepy uczniow sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnig¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) i na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow,

projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

2. Nauczyciel moze wymagaé¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub
poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci

zalacznika, zdjecia przeslanego droga mailowa.

3. Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko 1 wylacznie na wskazywaniu 1/lub przesylaniu

zakresu materiatu do samodzie Inego opracowania przez ucznia.

4. Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, oméwi¢ i1 prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazoéwek
nauczycicla do wykonania zadania w formach i czasie okre§lonych wczesniej przez

nauczyciela.

5. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce, redagujac informacje zwrotng i
otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu poprzez e-

mail, dziennik elektroniczny lub komunikatory spoleczne).

6. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela poprzez e-dziennik , e-mail, lub

komunikatory spoteczne.

7. Nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy 1 umiejetno$ci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtosé

poprzez e-dziennik, e-mail lub komunikatory spoleczne.
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§ 12
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoly.

2. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej uczniow.

3. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniow i ich rodzicow/opiekunéw prawnych

o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdaego.

4. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci

psychofizyczne do rozwigzywania okre$lonych zadan w wersji elektronic znej.

5. Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wpltywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzglgdu na ograniczony dostgp do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb —tj. za pomocg sms lub w wersji

papierowej.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢c mu

wykonanie tych zadan za pomoca sms lub w wersji papierowej.

8. Na ocene¢ osiggnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zrdznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzgdzi informatycznych i dostosowaé poziom trudno$ci wybrane go

zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

9. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania, w
szczegblnoscei za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, referaty, notatki, prace

klasowe i in.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze

szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci samodzie nego wykonania pracy przez ucznia,

11. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazoéwek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzg¢dzi informatycznych powinno zostaé

wykonane,

96-500 Sochaczew ul. Stadionowa 4



Technikum Ksztatcenia Zawodowego nr 1 im. mjr. F. Kozubowskiego w Sochaczewie

12. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja dokladny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okre$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo

wykonane w spos6b prawidtowy lub zawiera bledy.
§ 13

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla wucznidow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego.

2. Dyrektor szkoly powotuje zespot nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zaje¢ dla
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajacymi orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego.

3. Do zespolu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, specjalisci, pedagodzy, psycholodzy,
doradcy zawodowi.

4. Zespot powotuje przewodniczacego, ktéry bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt z
dyrektorem szkoty.

5. Zesp6t analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidbw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego i1

dostosowuje je w taki sposdb, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny.

6. Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniow
do podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lng uwage nalezy zwrocié na zalecenia i dostosowania
wynikajagce z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-

pedagogicznej uczniom.

7. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé programu w sposob zdalny,

nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec¢.

8. Przewodnic zgcy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programéw i dostosowania
narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniow o specjalnych
potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego i

przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.
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9. Dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programéw nauczania w/w ucznidow, aby
niektore tresci, niedajace si¢ zrealizowaé w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do momentu,

w ktérym uczniowie wrocg do szkoly.

10. Dla uczniéow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o

potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.
11. Konsultacje odbywaja si¢:

a) online w czasie rzeczywistym w wymiarze l1h tygodniowo na kazdy zakres wsparcia

realizowany do tej pory dla ucznia;

b) w czasie odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator

spolecznosciowy.

12. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, uzgadniajac ten fakt

wczesniej z dyrektorem szkoly.

13. Harmonogram konsultacji zostaje udost¢pniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik i
droga mailowa a w szczegdlnych przypadkach przez sms lub inny mozliwy sposéb. Za
udostepnieniec harmonogramu konsultacji 1 informacji o sposobie realizacji pomocy
wynikajacej z orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla danego ucznia,

odpowiedzialny jest wychowawca Klasy.
§ 14

ObowigzKi i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

obowigzujace na terenie szkoly

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoly w czasie epidemii odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty.

2. W celu poprawy bezpieczenstwa w okresie epidemii dyrektor powotuje zespot zarzadzania
kryzysowego.

3. W sklad zespotu wchodza osoby stanowigce wsparcie dyrektora w zarzadzaniu i
organizowaniu funkcjonowania szkoty w okresie epidemii: wicedyrektor, pedagog szkolny,

dyrektor ds. administracyjnych.

4. Nauczyciele zdalnie przekazuja uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia ragk z uzyciem cieplej wody i mydia

oraz ochrony podczas kaszlu i kichania.
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5. W szkole i na stronie internetowej szkoty opublikowano w widocznym miejscu instrukcje

dotyczaca mycia ragk oraz inne zasady dotyczace higieny osobiste;.

6. Dyrektor szkoly ustala organizacj¢ pracy w taki sposdb, aby maksymalnie ograniczy¢
niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem (praca zdalna, praca w cyklu okresowym,

zastosowanie systemu dyzurow).

7. Pracownicy szkoly przychodza do pracy tylko i wylacznie na wezwanie dyrektora szkoty

lub zgodnie z okre$lonym i przekazanym harmonogramem dyzurow.
8. W szkole do odwolania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych i zagranicznych.
9. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzuja zalecenia stuzb sanitarno-epidemiologicznych.

10. Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢ i
wspoldziatajg ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie, przeciwdziatanie i

zwalczanie COVID-19.
11. Szczegdtowe zalecenia GIS obowigzujace od 20 marca 2020r.:

a) zachowac bezpieczng odlegltos¢ od rozméwcey (1-1,5 metra), promowaé zatwierdzanie

spraw przez Internet.

b) promowaé regularne i dokladne mycie rak przez osoby przebywajace w miejscach

uzytecznosci publicznej: woda z mydiem lub zdezynfekowanie dioni $rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

¢) upewnic si¢, ze osoby przebywajace na terenie szkoty/placéwki majg dostep do miejsc, w

ktorych moga my¢ rece mydiem i woda.

d) umiesci¢ dozowniki z ptynem odkazajacym w widocznych miejscach, w miejscu pracy i

upewni¢ si¢, ze dozowniki te sg regularnie napemiane.
e) wywiesi¢ w widoc znym miejscu informacje jak skutecznie my¢ r¢ce (grafika).

f) zwréci¢ szczegdlng uwage na rekomendacje, aby podczas pracy, czy wizyty w miejscu
publicznym NIE dotyka¢ dlonmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrze ga¢ higieny kaszlu i oddychania.

g) zapewnienie, aby miejsca pracy byly czyste i higieniczne:

— powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki Swiatla, porgcze i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) musza by¢ regularnie wycierane S$rodkiem

dezynfekujacym, lub przecierane woda z detergentem,
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— wszystkie obszary czgsto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspolne, powinny by¢

regularnie istarannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.

12. Wszelkie informacje dotyczace postgpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia

koronawirusem mozna uzyska¢ na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia
800 190 590

13. W przypadku zle go samopoczucia, typowych objawow dla zakazenia koronawirusem, lub
wszelkich watpliwosci zwigzanych z postepowanie w stanie epidemii mozesz réwniez

skontaktowac si¢ z Powiatowg Inspekcja Sanitarng w Sochaczewie.
Adresy stron, z ktérych czerpiemy informacje:

www.gis.gov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

www.kurator ium.waw.pl

www.oke.waw.pl

§ 15

Zasady prowadze nia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz

zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

2. Szczegotowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w zalaczniku nr
1.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Sochaczew 01.04.2020 roku

Lukasz Wojcikowski
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Wykaz zalacznikow:

Zalgcznik nr 1 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania

zdalnego oraz zasady raportowania.

Zalacznik nr 2 Procedury okreslajace warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu
wiadomosci 1 umiejetnosci oraz warunki 1 sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej
zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej ocenyw okresie

ograniczania funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty.

Zalgcznik nr 1

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz

zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowe], dostepne wylgcznie na terenie szkotly, zostang

uzupeione po odwieszeniu zajg¢ stacjonarnych,

2) je$li nauczyciel pracuje zdalnie, a w danym dniu nie funkcjonuje dziennik elektroniczny,
zobowigzany jest prowadzenia wlasnej wewnetrznej dokumentacji, na podstawie ktore]

dokona wpis6w do dokumentacji wlasciwej po wznowieniu pracy dziennika,
3) dzienniki elektroniczne sg uzupehiane na biezaco kazdego dnia, zgodnie z planem zajgc,

4) inne dokumenty, np. notatki sluzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesylane
droga elektroniczna.

2. Nauczyciele maja obowigzek zlozy¢ do dyrektora (przestany droga elektroniczng) pisemny
raport z tygodniowej realizacji zaj¢¢ (w kazdy pigtek). Raport powinien zawiera¢ zestawienie
poszczegolnych klas (grup miedzyoddzialowych), daty i godziny zrealizowanych zajeé, listy
obecnosci uczniow (w przypadku zaje¢ online), wskazanie zakresu tresci nauczania z
podstawy programowej oraz wykaz narzgdzi oraz zasoboéw internetowych, ktore
wykorzystano do realizacji (wzor raportu ponizej) w przypadku wystapienia trudno$ci w

realizacji podstawy programowej (wzor raportu ponizej)

Imig i nazwisko nauczyciela: .............coooiiiiiiiiiii
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Nauczany przedmiot: .........cooviviiiriiiiiiiie i,

Klasa

Obecni

(liczba uczniow)

Nieobecni

(liczba uczniow)

Przedmiot

Data i1 godzina zajec¢

Zakres tresci z podstawy programowe;j
Wykorzystane narzgdzia informatyczne
Lp.

Pytanie ankietowe

Odpowiedz nauczyciela

Uwagi spostrzezenia nauczyciela

1. Czy tresci programowe przewidziane do realizacji w tym tygodniu zostaly zrealizowane?

2.Jakie trudno$ci wystapily przy ich realizacji (organizacyjne, techniczne, inne)

3.Czy praca ucznidw zostala oceniona zgodnie z przyjetymi zasadami?

4.Czy stopien przyswojenia wiedzy przez uczniow jest satysfakcjonujacy?

Podpis nauczyciela: ...,
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Zalgcznik nr 2

Procedury okreslajace warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjne go,
egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosSci i
umie j¢ tnoSci oraz warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania
w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny w okresie

ograniczania funkcjonowania je dnostek syste mu o$ wiaty

1. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica lub ucznia pemloletniego-
wniosek powinien by¢ przestany przez e-dziennik lub droga e-mailowa na adres dyrektora

szkoty:

adres e-mail: wojcikowski@zskz.com.pl a w przypadku braku takiej mozliwosci w wersji

papierowej wlozony do skrzynki pocztowej w wejsciu do szkoly.

2. Dyrektor szkoly w korespondencji e-mailowej uzgadnia dat¢ i godzing egzaminu
klasyfikacyjnego 1 potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomo$ci rodzicow ucznia lub

ucznia/stuchacza petnoletniego.

3. Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej

dotyczy egzamin i przesyla droga elektroniczng rodzicom/uczniowi.

4. Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem shuzbowych skrzynek elektronicznych

szkoty/nauczyciela na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica, ucznia.

5. Egzamin przeprowadzany jest za pomoca narzgdzi do e-learningu pozwalajacych na

potwierdzenie samodzie Inosci pracy ucznia — metoda pracy synchronicznej.

6. Egzamin ma forme¢ on-line w domu ucznia, komisja obserwuje poczynania ucznia oraz

zadaje pytania droga elektroniczng, za pomoca narz¢dzia zdalnego np.: webex.com meeting.

7. W przypadku ucznidow nie posiadajacych narzgdzi informatycznych i dostgpu do sieci, w
sytuacjach szczegdlnych egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan drukowanych i
przeslanych droga pocztowa lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoly po wczesniejszym
ustaleniu wszelkich $rodkéw bezpieczenstwa 1 z zachowaniem zasad okreslonych w

niniejszym zarzadzeniu.

8. W przypadku braku mozliwosci przystapienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoly, przesylajac skan zaswiadczenia lekarskiego pod

wskazany adres mailowy.
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9. Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

10. Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje si¢ i stanowig one zalacznik do arkusza

ocen ucznia jak réwniez podlegajg archiwizacji elektronicznej.

11. Procedury przeprowadzania egzamindéw poprawkowych sa analogiczne do egzaminu

klasyfikacyjnego.

12. W przypadku zastrzezenia rodzicow lub ucznia co do zgodnos$ci z prawem i procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zajg¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjej z
zachowania rodzic lub uczen na prawo w ciggu dwoch dni od klasyfikacji w formie

elektronicznej — e-mailowej zglosi¢ swoje zastrzezenia.

13. Dyrektor sprawdza czy ocena zostala wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalych, powotuje komisje do
przeprowadzenia w formie e-learningowej sprawdzianu w celu ustalenia wlasciwej oceny z

zaje¢ edukacyjnych.

14. W przypadku zgloszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala

wlasciwg oceng klasyfikacyjna z zachowania.
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